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	Vị trí việc làm
	Công việc chính phải thực hiện
	Sản phẩm đầu ra

	Số TT
	Tên vị trí việc làm
	Số TT
	Tên công việc
	Tên sản phẩm đầu ra
	Kết quả thực hiện trong năm

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I
	Tên vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	
	
	

	1
	Vị trí cấp trưởng đơn vị sự nghiệp công lập
	1.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	1.2
	Công việc thứ hai
	
	

	
	
	…
	…
	
	

	2
	Vị trí cấp phó của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập
	2.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Vị trí cấp trưởng đơn vị thuộc và trực thuộc
	3.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	3.1
	Công việc thứ ….
	
	

	4
	Vị trí cấp phó của người đứng đầu đơn vị thuộc và trực thuộc
	4.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	…
	Công việc thứ …
	
	

	II
	Tên vị trí việc làm gắn với công việc hoạt động nghề nghiệp
	
	
	
	

	1
	Vị trí ……
	5.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	…
	Công việc thứ ….
	
	

	2
	Vị trí ……
	6.1
	Công việc thứ nhất
	
	

	
	
	…
	Công việc thứ …
	
	

	…
	…
	
	
	
	

	III
	Tên vị trí việc làm gắn với công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	
	

	1
	Kỹ sư (hạng III), chuyên viên hoặc tương đương
	7.1
	Tiếp nhận thông tin tuyển dụng của doanh nghiệp trên trang việc làm của trường.
	Đăng thông tin tuyển dụng lên web www.lttc.edu.vn/bai-viet/gioi-thieu-viec-lam-92.html
	363 doanh nghiệp đã liên hệ trung tâm và đăng ký tuyển dụng Sinh viên

	
	
	7.2
	Xử lý, xác minh thông tin tuyển dụng từ doanh nghiệp trước khi đăng trên trang việc làm để HSSV cập nhật thông tin tuyển dụng.
	
	

	
	
	7.3
	Tiếp doanh nghiệp đến liên hệ công tác tại trung tâm, ghi thông tin của doanh nghiệp.
	
	

	
	
	7.4
	Thực hiện nhiệm vụ do lãnh đạo trung tâm giao.
	
	

	
	
	7.5
	Thực hiện lập kế hoạch tham quan xí nghiệp cho Giảng viên và HSSV.
	Kế hoạch tổ chức cho Sinh viên tham quan doanh nghiệp
	

	
	
	7.6
	Phối hợp với các khoa hướng dẫn HSSV đi thực tập xí nghiệp.
	
	

	
	
	7.7
	Thực hiện khảo sát doanh nghiệp về chất lượng, khả năng đáp ứng yêu cầu công việc của HSSV sau khi tốt nghiệp.
	
	

	
	
	7.8
	Thực hiện khảo sát nhu cầu việc làm Học sinh, Sinh viên say tốt nghiệp.
	
	

	
	
	7.9
	Tổ chức ngày hội việc làm kết nối HSSV với doanh nghiệp.
	
	

	
	
	7.10
	Tổ chức giải bóng đá Cao đẳng Lý Tự Trọng và Doanh nghiệp.
	
	

	
	
	7.11
	Liên hệ doanh nghiệp tìm chỗ thực tập cho HSSV.
	
	

	
	
	7.12
	Liên hệ doanh nghiệp tài trợ học bổng cho HSSV.
	Học bổng khuyến học
	Trong năm đã vận động được hơn 150 triệu đồng

	
	
	7.13
	Liên hệ vận động doanh nghiệp tài trợ các hoạt động của Nhà trường.
	
	

	
	
	7.14
	Hỗ trợ thực hiện công tác tư vấn hướng nghiệp tuyển sinh.
	
	

	
	
	7.15
	Hướng dẫn, hỗ trợ, tiếp nhận Hồ sơ tuyển sinh.
	
	

	
	
	7.16
	Liên hệ các trường, phòng Giáo dục, Sở giáo dục xin dữ liệu phục vụ công tác tuyển sinh.
	
	

	
	
	7.17
	Xây dựng kế hoạch thực hiện công tác tuyển sinh.
	
	

	
	
	7.18
	Xây dựng chương trình hoạt động của Đoàn Thanh niên – Hội Sinh viên trường.
	
	

	
	
	7.19
	Phối hợp với các đơn vị tổ chức các hoạt động do Nhà trường giao.
	
	

	
	
	7.20
	Tổ chức các chương trình học thuật, hoạt động thể dục, thể thao, văn nghệ, rèn luyện đạo đức, tác phong, cuộc thi khởi nghiệp và tạo môi trường cho Học sinh, Sinh viên tham gia các hoạt động Đoàn – Hội trong Nhà trường.
	
	

	…
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	…
	…
	
	


	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	…. ngày ….. tháng …. năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)


